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CENTRO DE AUTOSERVICIO

PROCEDIMIENTOS:  QUÉ HACER DESPUÉS DE HABER
COMPLETADO LA PETICIÓN DE MODIFICACIÓN DE LA MANUTENCIÓN

1. Complete los demás documentos de la serie: A continuación se presentan los documentos judiciales que
debe completar:

l  “Hojo Inicial Para El Tribunal De Familia”
• “Petición de modificación de la orden de manutención”.
• “Declaración jurada sobre la información financiera”.  Cerciórese de hacer una copia de este

formulario antes de completarlo.  Dicha copia se le proporcionará a la otra parte para que la
complete después de que haya reunido los documentos.

• “Orden de comparecencia”.  Complete la información que aparece en la parte superior acerca de
usted y complete la parte acerca del nombre del peticionante y del/de la demandado/a.  Deje el resto
en blanco para que lo complete el juez.

• “Hoja de datos financieros del padre/de la madre para determinar la manutención de menores”.
Complete este documento sólo si está tratando de modificar la tutela del/de los hijo/s. Luego,
cerciórese de hacer una copia de este formulario antes de completarlo.  Dicha copia se le
proporcionará a la otra parte para que la complete después de que haya reunido los documentos.

• 2. Haga copias de los documentos.   Haga tres (3) copias de todos los documentos que haya
completado; una para usted, una para el juez y una para la otra parte.  Los originales son para el
Secretario del tribunal. 

Los honorarios de presentación de este proceso, al 1 de enero de 1998, son de $61.00.  Si no tiene los
medios económicos para pagar los honorarios, pregúntele al Secretario del tribunal acerca de la papelería
para aplazar el pago de los honorarios de presentación.  También puede obtener un aplazamiento de los
honorarios por parte del alguacil (sheriff) con respecto a la presentación de los documentos, en caso de
que usted califique.

3. Presente los documentos al Secretario del tribunal:  Presente Hojo Inicial Para El Tribunal De Familia, 
la petición original de modificación, la declaración jurada sobre la información financiera, la orden de
comparecencia y la hoja de datos financieros del padre/de la madre al Secretario del tribunal en el
mostrador para presentar documentos, en caso de que esté solicitando al juez que modifique la tutela de
menores.  El Secretario le devolverá la “Orden de comparecencia” ORIGINAL.  Solicite al Secretario que
pretimbre las copias adicionales como constancia de que usted presentó estos documentos al secretario. 
Éstas se llaman copias “autenticadas".

4. Envíe por correo o entregue personalmente los documentos al juez a quien se le asignó su caso:  Diríjase
al apartado de correo entrante del juez a quien se le asignó su caso. Si tiene dudas sobre la asignación de
su caso, diríjase a la Oficina de administración del tribunal de familia y el personal le informará quién es
el juez a quien se le asignó su caso y dónde se encuentra su apartado de correo entrante.  Luego, deje los
siguientes documentos en el apartado de correo entrante del juez:

• Copias de la petición de modificación, declaración jurada sobre la información financiera (y si
está solicitando una modificación en la manutención de menores, la hoja de datos financieros del
padre/de la madre para determinar la manutención de menores).

• Original y 2 copias de la orden de comparecencia.
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• Un sobre respuesta de 9 x 12 pulgadas, con suficientes estampillas para que el personal pueda
enviar la decisión del juez.

5. Lo que hará el juez: El juez, basándose en los documentos que usted presentó, decidirá entre:

• Fijar una fecha para una audiencia para que usted y la otra parte se reúnan con el juez a discutir el
caso.

• Declarar sin lugar el caso si el juez considera que la documentación no presenta una razón legal para
proceder.

• Presentar otras órdenes que el juez considere apropiadas.

6. Espere la respuesta del juez acerca de la audiencia:  Espere aproximadamente una semana o más para que
el juez tome una decisión.  Si usted dejó un sobre respuesta de 9 x 12 pulgadas con suficientes estampillas,
el personal del juzgado le enviará la decisión del juez y los documentos.  En caso contrario, debe regresar
al tribunal aproximadamente una semana después de que presentó los formularios y buscarlos en el
apartado de correo saliente del juez.  Lea cuidadosamente el material que recibe del tribunal para que se
informe sobre cómo procederá el juez y cómo debe proceder usted después.

7. Notifique los documentos a la otra parte:  Si el juez decide fijar una audiencia, usted debe notificar los
siguientes documentos a la otra parte:

• Petición de modificación de la manutención.
• Declaración jurada sobre la información financiera:  una copia de la que usted completó y una en

blanco para que la complete la otra parte.
• Si está solicitando que se modifique la manutención de menores:  una copia de la hoja de datos

financieros del padre/de la madre para determinar la manutención de menores que completó y una
copia en blanco para que la complete la otra parte.

• Orden de comparecencia firmada por el juez.
• Copia de la notificación del Departamento del tribunal de familia.

En algunas ocasiones la otra parte ACEPTARÁ la notificación, en cuyo caso ésta deberá firmar la
“Aceptación de notificación” y usted deberá presentarla.  Si la otra parte no acepta la notificación, usted
deberá comunicarse con un notificador o con el alguacil (sheriff) para que presente los documentos a la
otra parte.  Entregue al notificador o al alguacil (sheriff) una copia y el original de la “Orden de
comparecencia”.

Después de la presentación, el notificador o el alguacil (sheriff) presentará una “declaración jurada de
notificación” y además presentará el original de la “Orden de comparecencia” al Secretario del tribunal.
 Si la otra parte aceptó la notificación, entonces usted deberá presentar el original de la “Orden de
comparecencia” y el original de la “Aceptación de notificación”.

8. Preséntese a la audiencia:  Si el juez fijó una audiencia, cerciórese de anotar la fecha, la hora y el lugar
de la audiencia del tribunal y preséntese a ella.  Sea puntual.  Vista formalmente.  Esté preparado para
presentar su evidencia sobre la razón por la cual el juez debe ordenar el cambio que usted solicitó. No
traiga niños al tribunal.

Debe llevar los siguientes documentos a la audiencia del tribunal:

• Una copia de la Petición de modificación y otra de la Declaración jurada sobre la información
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financiera debidamente completadas;
• Original y copia de la Orden de asignación y,
• Original y copia de la Hoja de información sobre el patrono.

Si está solicitando una modificación en la manutención de menores, también debe presentar los siguientes
documentos:

• “Hoja de datos financieros del padre/de la madre para determinar la manutención de menores”
debidamente completada; y

• Original y copia de la “Orden de manutención de menores”.


